[bookmark: _heading=h.gjdgxs]P4.S3.T4 Modèles de comptabilité[footnoteRef:1] [1:   Formulaire adapté à partir du COURS DE FORMATION AUX COMPÉTENCES ENTREPRENEURIALES POUR LES BÉNÉFICIAIRES DES INITIATIVES MICROÉCONOMIQUES du CICR, octobre 2014] 


Livre de caisse
	Livre de caisse de :

	Mois : XXX

	Date
	Série
	Transaction
	Trésorerie
	Banque

	
	
	
	Encaissement
	Prélèvement
	Solde
	Encaissement
	Prélèvement
	Solde
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	Solde total (cette page)
	
	
	
	
	
	

	Montant accumulé (de la page précédente)
	
	
	
	
	
	

	Montant à transférer
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Formulaire des « Ventes à crédit »
	Ventes à crédit
Nom du client : ………………………………………………………………..
Coordonnées : ………………………………………………………………….
Ligne de crédit maximale : ....................................................

	Date
	Transaction
	Montant du crédit
	Montant payé
	Reste à payer
	Signature

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Remarque : 	Un formulaire par client
	Le/La client(e) doit signer à la réception du crédit pour le confirmer.
	Le/la représentant(e) commercial(e) doit signer lorsque le crédit est réglé pour le confirmer.
	

[bookmark: _heading=h.1fob9te]Formulaire des « achats à crédit »
	Achats à crédit
Nom du fournisseur : ………………………………………………………………..
Coordonnées : ………………………………………………………………….
Période du crédit : …………………
Ligne de crédit : …………………….

	Date
	Transaction
	Prix
	Montant payé
	Reste à payer
	Signature

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Remarque : 	Un formulaire par fournisseur
	Le/la représentant(e) commercial(e) doit signer à la réception du crédit pour le confirmer.
	Le fournisseur doit signer lorsque le crédit est réglé pour le confirmer. 
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